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1 Verteiler

e Veroffentlichung im Internet (Homepage)

e  Geschéftsstelle

2 Zweck

VA TSV HV 002
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Regelung der Prozesse im TSV Ehningen 1914 e.V. zur Sicherung der Qualitat der Geschéaftsprozesse.

3 Geltungsbereich

Innerhalb des TSV Ehningen 1914 e.V.

4 Begriffe
TSV =TSV Ehningen 1914 e.V.
GS = Geschéftsstelle
HV = Hauptverein

VA = Verfahrensanweisung

DGV = Delegiertenversammlung

KW = Kalenderwoche

5 Zustandigkeiten

Zustandig fir Aktualisierung und Verdffentlichung dieser Verfahrensanweisung ist der Ersteller in Abstimmung
mit den beteiligten Fachabteilungen und dem Vorstand.

Prozesseigner (PE)

Hauptverein

Prozessverantwortlicher (PV)

Vorstand

Prozess-Mitverantwortlicher

Alle Abteilungen des TSV

Ausdruck unterliegt nicht dem Anderungsdienst
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6 Beschreibung

6.1 Begriffsdefinitionen

Delegiertenversammlung: Beim TSV wird im Normalfall 1 mal im Kalenderjahr eine Delegiertenversammlung
abgehalten.

6.2 Einordnung des Prozesses im TSV Geschiaftsprozessmodell

Der Prozess ist dem Prozess ,,Ablauf einer Delegiertenversammlung® vorgeschaltet

6.3 Zielsetzung
Die Zielsetzung des Prozesses ,Einberufung der Delegiertenversammlung kann wie folgt
zusammengefasst werden:
e Vermeidung der Verletzung von Fristen (Beschlussabsicherung)
e Planungssicherheit der Abteilungen bzgl. Abteilungsversammlungen

e  Erfillung der Vorgaben It. Satzung und Geschaftsordnung

6.4 Klassifizierung Einberufung der Delegiertenversammlung

sEinberufung der Delegiertenversammlung® Prozess stellt wie oben beschrieben eine zentrale Rolle im
Geschéftsprozessmodell des TSV dar.

6.4.1 Méoégliche Konsequenz bei nicht Einhaltung des Prozesses

Bei der Einberufung der Delegiertenversammlung ist zu beachten, dass diese rechtzeitig vorgenommen wird.
Werden die angegebenen Fristen nicht eingehalten so konnen Beschliisse der Delegiertenversammlung vom
Amtsgericht abgelehnt werden weil die in der Satzung vorgegebenen Fristen verletzt wurden.

Beschlisse kdnnen von Mit- bzw. Nichtmitgliedern angefochten werden. Dies stort den allgemeinen
Geschaftsprozess und schadet unter Umstanden dem Verein im Ganzen.

Ausdruck unterliegt nicht dem Anderungsdienst 31-12-2015 (Gultig ab-Datum)
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6.5 Ablauf zur Einberufung der Delegiertenversammlung

6.5.1 Festlegung des Termins der Delegiertenversammlung

Der Termin der Delegiertenversammlung wird im letzten Quartal des Vorjahres festgelegt.
Beispiel: Der Termin fiir die Delegiertenversammlung 2016 wird in einer Vorstandssitzung zwischen Oktober
2015 und Dezember 2015 final festgelegt. Der Termin ist im Protokoll der Vorstandssitzung festzuhalten.

6.5.2 1. Anzeige im Mitteilungsblatt der Gemeinde Ehningen und auf der Homepage des TSV

Die 1. Anzeige zur Einberufung der DGV im Mitteilungsblatt der Gemeinde Ehningen und auf der Homepage hat
8 Wochen vor der DGV stattzufinden. Hierbei ist zu beachten, dass das Mitteilungsblatt derzeit am Donnerstag
erscheint. Um Sicherheit zu erreichen ist nach folgender Formel vorzugehen:

Termin KW der DGV - 9 KW’s = KW 1. Anzeige Einberufung DGV
Beispiel: Termin DGV in KW 17 - 9 KW "s = 1. Anzeige Einberufung DGV in KW 8
Die Anzeige enthélt:

o Titel

e Den Wochentag

e Das genaue Datum und die Uhrzeit

e Veranstaltungsort

e Die vorlaufige Tagesordnung

e Information Uber die Frist zur Einreichung von Antragen (6 Wochen Vorlauf)
e Verfasser (i.d.R. der Prasident)

Der TSV hat Zugang zum Onlineportal des Mitteilungsblattes (www.amtsblatt.germany-live.de) in welchem der
Artikel eingestellt werden kann. Ist dies nicht mdglich so ist das Hauptamt der Gemeinde Ehningen zu
kontaktieren dort wird einem dann weitergeholfen.

6.5.2.1 Beispielanzeige

Einladung zur Delegiertenversammlung
Die Delegiertenversammlung des TSV Ehningen 1914 e.V. findet
am Freitag, den 17. April 2015 um 19.30 Uhr im TSV Vereinsheim statt.

Die vorlaufige Tagesordnung lautet:

1. Jahresbericht des Prasidiums

Berichte der Abteilungen und der Vereinsjugend
Finanzbericht

Bericht der Kassenpriifer

Entlastung des Prasidiumsausschusses
Entlastung des Vorstandes

Beschlussfassung tiber Antrage

Wahlen

9. Sonstiges

N~ WN

Antrage zur Tagesordnung sind schriftlich mit Begriindung bis zum 6. Marz 2015
beim Vorstand einzureichen.

Der Prasident

Ausdruck unterliegt nicht dem Anderungsdienst 31-12-2015 (Gultig ab-Datum)
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6.5.3 2. Anzeige im Mitteilungsblatt der Gemeinde Ehningen und auf der Homepage des TSV

Die 2. Anzeige zur Einberufung der DGV im Mitteilungsblatt der Gemeinde Ehningen und auf der Homepage hat
4 Wochen vor der DGV stattzufinden. Hierbei ist zu beachten, dass das Mitteilungsblatt derzeit am Donnerstag
erscheint. Um Sicherheit zu erreichen ist nach folgender Formel vorzugehen:

Termin KW der DGV - 5 KW s = KW 2. Anzeige Einberufung DGV
Beispiel: Termin DGV in KW 17 - 5 KW "s = 2. Anzeige Einberufung DGV in KW 12
Die Anzeige enthélt:

Titel

Den Wochentag

Das genaue Datum und die Uhrzeit
Veranstaltungsort

Die endgiiltige Tagesordnung
Verfasser (i.d.R. der Président)

Der TSV hat Zugang zum Onlineportal des Mitteilungsblattes (www.amtsblatt.germany-live.de) in welchem der
Artikel eingestellt werden kann. Ist dies nicht mdglich so ist das Hauptamt der Gemeinde Ehningen zu
kontaktieren dort wird einem dann weitergeholfen.

6.5.3.1 Beispielanzeige

Einladung zur Delegiertenversammliung
Die Delegiertenversammlung des TSV Ehningen 1914 e.V. findet
am Freitag, den 17. April 2015 um 19.30 Uhr im TSV Vereinsheim statt.

Die Tagesordnung lautet:

1. Jahresbericht des Prasidiums

2. Berichte der Abteilungen und der Vereinsjugend

3. Finanzbericht

4. Bericht der Kassenpriifer

5. Entlastung des Prasidiumsausschusses

6. Entlastung des Vorstandes

7. Beschlussfassung liber Antrdge, mehrere Antrége zur Satzung
8. Ehrungen und Verabschiedungen

9. Wahlen

10. Sonstiges

Eingeladen sind alle Mitglieder, alle Ehrenmitglieder und die Delegierten.

Der Prasident

Ausdruck unterliegt nicht dem Anderungsdienst 31-12-2015 (Gultig ab-Datum)
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6.5.4 Aktivitdaten der Geschéftsstelle

6.5.4.1 Auslage der Tagesordnung in der Geschiftsstelle

Die Geschéftsstelle legt 5 Wochen vor der DGV die Einladung in der Geschéftsstelle aus.

6.5.4.2 Schriftliche Einladung der Delegierten

Die Geschaftsstelle verschickt 5 Wochen vor der DGV die Einladung an die Delegierten. Der Einladung muss
Folgendes enthalten.

e Endgliltige Tagesordnung

e Antrége zur Tagesordnung
e Unterschrift des Prasidenten oder eines beauftragten Vorstandmitglieds

Ausdruck unterliegt nicht dem Anderungsdienst 31-12-2015 (Gultig ab-Datum)
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7 Prozessbeschreibung
W’ SV EHNINGEN
SEIT 1914 ... fmzr i :;;‘t/“j_.’//_/’ PrOZeSSbeSChreibUng
P_TSV_HV_0002 Einberufung der Delegiertenversammlung Seite 1 von 1
Verantwortung Beschreibung Bemerkung
Satzung Terminfindung fir Satzung beachten
Vorstand ,, 1.Halbjahr > Delegiertenversammlung
(November des Vorjahres)

Probleme mit Termine fiir
Abteilungsversammlungen

Siehe
Abteilungsordnungen

Geschiftsstelle

nein
A4

Termin der Delegiertenversammlung mit
Vereinsheimpéchter abstimmen. Wenn Problem
dann alternative suchen (Begegnungsstatte oder

Gemeindehaus)

Satzung: Termin 8
KW Termin DGV - 9 KW 's = Wochen vor DGV

KW 1. Anzeige Einberufung DGV

Vorstand

Vorstand

¢ Sachbearbeiter
1. Einladung Gemeinde Ehningen
mit vorlaufiger Tagesordnung Hauptamt
im Mitteilungsblatt iiber Internetportal Konigstr. 29
www.amtsblatt.germany-live.de aufgeben 71139 Ehningen

Vorstand/
WebmasterTSV

¢ www.ehningen.de

1. Einladung
mit vorldufiger Tagesordnung
auf die Homepage des TSV Ehningen stellen

v

KW Termin DGV - 5 KW s = Satzung: Termin 4
KW 2. Anzeige Einberufung DGV Wochen vor DGV

v

2. Einladung

Vorstand/ mit endgiiltiger Tagesordnung
WebmasterTSV im Mitteilungsblatt iiber Internetportal
www.amtsblatt.germany-live.de aufgeben

Vorstand

Vorstand

2. Einladung
mit entgiiltiger Tagesordnnung

Geschiftsstelle auf die Homepage des TSV Ehningen stellen

2. Einladung
mit endgiiltiger Tagesordnung
in der Geschéftsstelle auslegen

Geschiftsstelle

Schriftliche Einladung
mit endgliltiger Tagesordnung
und zuldssigen Antragen
an die Delegierten per Post verschicken

A 4

Ende
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8 Mitgeltende Unterlagen
e Satzung

e Geschaftsordnung

9 Anlagen

Keine Anlagen

10 Anderungen

Folgende Anderungen ergeben sich zur Vorgéngerversion (Major-Release):

Datum Autor Anderungen

20.01.2017 | Huttenlocher redaktionelle Fehlerbehebung
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